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G
D

M
N

) t
he

o 
qu

y 
đị

nh
. 

H
ỗ 

tr
ợ 

rà
 s

oá
t 

bá
o 

cá
o 

tự
 đ

án
h 

gi
á 

ch
ươ

ng
 tr

ìn
h 

đà
o 

tạ
o 

củ
a 

cá
c 

kh
oa

 (
th

eo
 p

hâ
n 

cô
ng

 c
ủa

 L
ãn

h 
đạ

o 
ph

òn
g)

. 

Th
am

 m
ưu

 x
ây

 d
ựn

g,
 r

à 
so

át
, 

cậ
p 

nh
ật

 c
ác

 v
ăn

 b
ản

, b
iể

u 
m

ẫu
 v

ề 
lấ

y 
ý 

ki
ến

 p
hả

n 
hồ

i 
từ

 n
gư

ời
 h

ọc
, n

gư
ời

 h
ọc

 t
ốt

 n
gh

iệ
p,

 n
hà

 g
iá

o,
 c

án
 b

ộ 
qu

ản
 lý

, n
gư

ời
 la

o 
độ

ng
 v

à 
đơ

n 
vị

 s
ử 

dụ
ng

 la
o 

độ
ng

 v
ề 

cá
c 

ho
ạt

 đ
ộn

g 
gi

ản
g 

dạ
y,

 đ
ào

 tạ
o,

 p
hụ

c 
vụ

 h
ọc

 t
ập

, v
iệ

c 
là

m
,…

 p
hụ

c 
vụ

 c
ôn

g 
tá

c 
tự

 đ
án

h 
gi

á 
ch

ất
 lư

ợn
g 

gi
áo

 d
ục

 n
gh

ề 
ng

hi
ệp

 (c
ơ 

sở
, C

TĐ
T)

. 
H

ướ
ng

 d
ẫn

 cá
c đ

ơn
 v

ị x
ử 

lý
 d

ữ 
li

ệu
 v

à 
vi

ết
 b

áo
 c

áo
 k

ết
 q

uả
 k

hả
o 

sá
t (

cơ
 sở

, C
TĐ

T)
. 

Th
am

 m
ưu

 v
iệ

c 
th

u 
th

ập
, x

ử 
lý

 th
ôn

g 
ti

n,
 m

in
h 

ch
ứn

g 
(fi

le
 lư

u 
trữ

 tr
ên

 g
oo

gl
e 

dr
iv

e)
 

ph
ục

 v
ụ 

tự
 đ

án
h 

gi
á 

ch
ất

 lư
ợn

g 
cơ

 sở
 g

iá
o 

dụ
c 

ng
hề

 n
gh

iệ
p 

th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h.
 

T
ha

m
 g

ia
 c

ác
 l

ớp
 t

ập
 h

uấ
n,

 b
ồi

 d
ưỡ

ng
 n

gh
iệ

p 
vụ

, 
cá

c 
cu

ộc
 h

ọp
 c

hu
yê

n 
m

ôn
 c

ủa
 

trư
ờn

g 
(n

ếu
 c

ó)
. 

 



5 
 

T
hự

c 
hi

ện
 m

ột
 s

ố 
nh

iệ
m

 v
ụ 

kh
ác

 th
eo

 s
ự 

ph
ân

 c
ôn

g 
củ

a 
Lã

nh
 đ

ạo
 p

hò
ng

. 

3.
 V

ị t
rí

 v
iê

n 
ch

ức
 t

h
ứ 

b
a,

 p
hụ

 tr
ác

h 
th

eo
 d

õi
, t

ha
m

 m
ưu

 c
ho

 T
rư

ởn
g 

ph
òn

g 
cá

c 
nh

iệ
m

 v
ụ 

sa
u:

 

Tư
 v

ấn
, h

ướ
ng

 d
ẫn

 c
ác

 đ
ơn

 v
ị t

ổ 
ch

ức
, t

ri
ển

 k
ha

i l
ấy

 ý
 k

iế
n 

ph
ản

 h
ồi

 từ
 n

gư
ời

 h
ọc

, 
ng

ườ
i h

ọc
 tố

t n
gh

iệ
p,

 n
hà

 g
iá

o,
 c

án
 b

ộ 
qu

ản
 lý

, n
gư

ời
 la

o 
độ

ng
 v

à 
đơ

n 
vị

 s
ử 

dụ
ng

 la
o 

độ
ng

 (c
ơ 

sở
, C

TĐ
T)

. 
P

hố
i h

ợp
 v

iê
n 

ch
ức

 Đ
B

C
L 

th
ứ 

ha
i, 

th
am

 m
ưu

 v
iệ

c 
xử

 lý
 th

ôn
g 

ti
n,

 m
in

h 
ch

ứn
g 

(b
ản

 
gi

ấy
) 

ph
ục

 v
ụ 

tự
 đ

án
h 

gi
á 

ch
ất

 lư
ợn

g 
cơ

 sở
 g

iá
o 

dụ
c 

ng
hề

 n
gh

iệ
p 

th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h.
 

Tư
 v

ấn
, h

ướ
ng

 d
ẫn

, k
iể

m
 tr

a,
 th

eo
 d

õi
 c

ác
 đ

ơn
 v

ị t
ro

ng
 v

iệ
c 

cậ
p 

nh
ật

 c
ác

 th
ôn

g 
tin

, 
m

in
h 

ch
ứn

g 
tạ

i c
ác

 đ
ơn

 v
ị; 

vi
ệc

 n
ộp

 m
in

h 
ch

ứn
g 

củ
a 

cá
c 

đơ
n 

vị
 v

ề 
ph

òn
g 

T
T

-Đ
B

CL
 

th
eo

 c
ác

 ti
êu

 c
hu

ẩn
 k

iể
m

 đ
ịn

h 
ch

ất
 lư

ợn
g 

cơ
 sở

 g
iá

o 
dụ

c 
ng

hề
 n

gh
iệ

p.
 

H
ỗ 

tr
ợ 

cá
c 

đơ
n 

vị
 t

ri
ển

 k
ha

i 
cô

ng
 t

ác
 t

ự 
đá

nh
 g

iá
 c

hư
ơn

g 
trì

nh
 đ

ào
 tạ

o 
(G

D
N

N
, 

G
D

M
N

) t
he

o 
qu

y 
đị

nh
. 

H
ỗ 

tr
ợ 

rà
 s

oá
t 

bá
o 

cá
o 

T
ự 

đá
nh

 g
iá

 c
hư

ơn
g 

trì
nh

 đ
ào

 tạ
o 

củ
a 

cá
c 

kh
oa

 (
th

eo
 p

hâ
n 

cô
ng

 c
ủa

 L
ãn

h 
đạ

o 
ph

òn
g)

 

H
ỗ 

tr
ợ 

cá
c 

kh
oa

 v
iệ

c 
qu

ản
 lý

, l
ưu

 tr
ữ 

hồ
 sơ

 tự
 đ

án
h 

gi
á 

C
TĐ

T 
tạ

i c
ác

 k
ho

a.
 

T
iế

p 
nh

ận
, 

xử
 l

ý 
cá

c 
lo

ại
 h

ồ 
sơ

, c
ôn

g 
vă

n 
liê

n 
qu

an
 đ

ến
 c

ôn
g 

tá
c 

bả
o 

đả
m

 c
hấ

t 
lư

ợn
g;

 q
uả

n 
lý

, l
ưu

 tr
ữ 

hồ
 sơ

 m
in

h 
ch

ứn
g 

củ
a 

P
hò

ng
. 

T
ha

m
 g

ia
 c

ác
 l

ớp
 t

ập
 h

uấ
n,

 b
ồi

 d
ưỡ

ng
 n

gh
iệ

p 
vụ

, 
cá

c 
cu

ộc
 h

ọp
 c

hu
yê

n 
m

ôn
 c

ủa
 

trư
ờn

g 
(n

ếu
 c

ó)
. 

T
hự

c 
hi

ện
 m

ột
 s

ố 
nh

iệ
m

 v
ụ 

kh
ác

 th
eo

 s
ự 

ph
ân

 c
ôn

g 
củ

a 
Lã

nh
 đ

ạo
 p

hò
ng

. 

 

II
I 

V
iê

n 
ch

ức
 th

ực
 h

iệ
n 

cô
ng

 t
ác

 c
h

uy
ên

 m
ôn

 d
ù

ng
 c

h
un

g 
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C

hu
yê

n 
vi

ên
 v

ề 
cô

ng
 

tá
c 

T
ha

nh
 t

ra
 (

ki
êm

 
n

hi
ệm

 v
ề 

hà
nh

 c
h

ín
h 

- 
vă

n 
ph

òn
g)

 

1.
 V

ị t
rí

 v
iê

n
 c

h
ức

 t
h

an
h

 t
ra

 t
h

ứ 
nh

ất
, p

hụ
 tr

ác
h 

th
eo

 d
õi

, t
ha

m
 m

ưu
 c

ho
 T

rư
ởn

g 
ph

òn
g 

cá
c 

nh
iệ

m
 v

ụ 
sa

u:
 

L
ập

 k
ế h

oạ
ch

 v
à 

th
am

 g
ia

 th
ực

 h
iệ

n 
th

eo
 p

hâ
n 

cô
ng

; l
ập

 b
iê

n 
bả

n,
 b

áo
 c

áo
 c

ác
 c

ôn
g 

tá
c 

th
an

h 
tr

a:
 K

iể
m

 tr
a,

 g
iá

m
 s

át
 n

ội
 b

ộ 
hà

ng
 n

ăm
 c

ủa
 tr

ườ
ng

; k
iể

m
 tr

a 
hồ

 sơ
 sổ

 s
ác

h 
ch

uy
ên

 m
ôn

 c
ác

 k
ho

a;
 k

iể
m

 t
ra

 v
iệ

c 
th

ực
 h

iệ
n 

cô
ng

 t
ác

 c
ải

 c
ác

h 
hà

nh
 c

hí
nh

 c
ủa

 c
ác

 
đơ

n 
vị

; k
iể

m
 tr

a 
hồ

 sơ
 tu

yể
n 

sin
h 

hà
ng

 n
ăm

; k
iể

m
 tr

a 
tà

i c
hí

nh
, t

ài
 s

ản
 (

nế
u 

có
);

 g
iá

m
 

sá
t c

ác
 k

hâ
u 

sa
o 

in
 v

ăn
 b

ằn
g,

 c
hứ

ng
 c

hỉ
 v

à 
ni

êm
 p

ho
ng

 đ
ề 

th
i;

 k
iể

m
 so

át
 x

un
g 

độ
t l

ợi
 

íc
h 

tạ
i t

rư
ờn

g;
 th

an
h 

tr
a 

ho
ạt

 đ
ộn

g 
kh

oa
 h

ọc
. 

T
ha

m
 m

ưu
 c

ác
 q

uy
ết

 đ
ịn

h 
cử

 v
iê

n 
ch

ức
 th

an
h 

tr
a 

cô
ng

 tá
c 

tổ
 c

hứ
c 

cá
c 

kỳ
 th

i 
(k

ết
 

th
úc

 h
ọc

 p
hầ

n,
 t

ốt
 n

gh
iệ

p,
 t

uy
ển

 s
in

h 
nă

ng
 k

hi
ếu

 G
D

M
N

, …
); 

th
am

 m
ưu

 c
ác

 q
uy

ết
 

đị
nh

 th
àn

h 
lậ

p 
đo

àn
 th

an
h 

tra
, k

iể
m

 tr
a 

th
ườ

ng
 x

uy
ên

, đ
ột

 x
uấ

t t
he

o 
ch

ỉ đ
ạo

 c
ủa

 H
iệ

u 
trư

ởn
g.

 

T
hự

c 
hi

ện
 b

áo
 c

áo
 c

ôn
g 

tá
c 

ph
òn

g,
 c

hố
ng

 th
am

 n
hũ

ng
, t

iê
u 

cự
c 

tạ
i T

rư
ờn

g 
th

eo
 

qu
y 

đị
nh

 (t
há

ng
, q

uý
, 6

 th
án

g,
 9

 th
án

g,
 n

ăm
); 

th
am

 m
ưu

 c
ác

 v
ăn

 b
ản

 c
ó 

liê
n 

qu
an

 đ
ến

 
cô

ng
 tá

c 
kê

 k
ha

i t
ài

 s
ản

, t
hu

 n
hậ

p 
hà

ng
 n

ăm
. 

Th
am

 m
ưu

 c
ho

 L
ãn

h 
đạ

o 
ph

òn
g 

cô
ng

 t
ác

 g
iả

i 
qu

yế
t 

kh
iế

u 
nạ

i, 
tố

 c
áo

 t
ại

 T
rư

ờn
g 

th
eo

 c
ác

 q
uy

 đ
ịn

h 
củ

a 
ph

áp
 lu

ật
 v

ề 
kh

iế
u 

nạ
i, 

tố
 c

áo
. 

P
hụ

 tr
ác

h,
 k

iê
m

 n
hi

ệm
 c

ôn
g 

tá
c 

hà
nh

 c
hí

nh
 -

 v
ăn

 p
hò

ng
; t

hư
 k

ý 
tro

ng
 c

ác
 c

uộ
c 

họ
p 

củ
a 

ph
òn

g 
và

 c
ác

 c
uộ

c 
họ

p 
vớ

i B
an

 G
iá

m
 h

iệ
u 

ha
y 

cá
c đ

ơn
 v

ị k
há

c 
có

 li
ên

 q
ua

n 
tr

on
g 

trư
ờn

g.
 

T
ha

m
 g

ia
 c

ác
 l

ớp
 t

ập
 h

uấ
n,

 b
ồi

 d
ưỡ

ng
 n

gh
iệ

p 
vụ

, 
cá

c 
cu

ộc
 h

ọp
 c

hu
yê

n 
m

ôn
 c

ủa
 

trư
ờn

g 
(n

ếu
 c

ó)
. 

T
hự

c 
hi

ện
 m

ột
 s

ố 
nh

iệ
m

 v
ụ 

kh
ác

 th
eo

 s
ự 

ph
ân

 c
ôn

g 
củ

a 
Lã

nh
 đ

ạo
 p

hò
ng

. 

 

 
2.

 V
ị t

rí
 v

iê
n 

ch
ức

 t
h

an
h 

tr
a 

th
ứ 

ha
i, 

ph
ụ 

trá
ch

 th
eo

 d
õi

, t
ha

m
 m

ưu
 c

ho
 T

rư
ởn

g 
ph

òn
g 

cá
c 

nh
iệ

m
 v

ụ 
sa

u:
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T
rự

c 
ti

ếp
 th

am
 g

ia
 v

à 
ph

ối
 h

ợp
 v

iê
n 

ch
ức

 th
an

h 
tr

a 
th

ứ 
nh

ất
 x

ây
 d

ựn
g 

bá
o 

cá
o 

cá
c 

ho
ạt

 đ
ộn

g 
th

an
h 

tr
a 

tr
on

g 
ph

ạm
 v

i c
hứ

c 
nă

ng
, n

hi
ệm

 v
ụ 

củ
a 

ph
òn

g:
 

+
 T

hự
c 

hi
ện

 n
hi

ệm
 v

ụ 
th

an
h 

tr
a 

cá
c 

kỳ
 th

i. 

+ 
Th

am
 g

ia
 đ

oà
n 

K
iể

m
 tr

a 
hồ

 sơ
 sổ

 s
ác

h 
ch

uy
ên

 m
ôn

 c
ác

 k
ho

a.
 

+ 
Th

am
 g

ia
 đ

oà
n 

K
iể

m
 tr

a 
vi

ệc
 th

ực
 h

iệ
n 

cô
ng

 tá
c 

cả
i c

ác
h 

hà
nh

 c
hí

nh
 c

ủa
 c

ác
 đ

ơn
 

vị
. + 

Th
am

 g
ia

 đ
oà

n 
K

iể
m

 tr
a 

hồ
 sơ

 tu
yể

n 
si

nh
 h

àn
g 

nă
m

. 
+ 

Th
am

 g
ia

 đ
oà

n 
th

an
h,

 k
iể

m
 tr

a 
kh

ác
 th

eo
 p

hâ
n 

cô
ng

 (
nế

u 
có

).
 

P
hố

i h
ợp

 v
ới

 cá
c đ

ơn
 v

ị t
hự

c 
hi

ện
 c

ác
 n

hi
ệm

 v
ụ 

th
an

h 
tr

a,
 đ

ề 
xu

ất
 k

iế
n 

ng
hị

 n
ếu

 c
ó:

 

+
 P

hố
i h

ợp
 p

hò
ng

 Đ
ào

 tạ
o 

th
ực

 h
iệ

n 
ki

ểm
 tr

a 
ho

ạt
 đ

ộn
g 

gi
ản

g 
dạ

y 
củ

a 
nh

à 
gi

áo
.  

+
 P

hố
i h

ợp
 p

hò
ng

 C
ôn

g 
tá

c 
H

S
SV

 th
ực

 h
iệ

n 
ki

ểm
 tr

a 
nề

 n
ếp

 lê
n 

lớ
p 

củ
a 

si
nh

 v
iê

n.
 

+
 P

hố
i h

ợp
 p

hò
ng

 T
uy

ển
 s

in
h 

và
 T

ru
yề

n 
th

ôn
g 

th
ực

 h
iệ

n 
ki

ểm
 tr

a 
hồ

 sơ
 tu

yể
n 

si
nh

 
hà

ng
 n

ăm
 th

eo
 K

H
. 

+
 P

hố
i 

hợ
p 

ph
òn

g 
K

ế 
ho

ạc
h 

- 
T

ài
 c

hí
nh

 t
hự

c 
hi

ện
 t

ự 
ki

ểm
 tr

a 
tà

i c
hí

nh
 h

àn
g 

nă
m

 
th

eo
 K

H
 (

nế
u 

có
).

 

+
 P

hố
i h

ợp
 p

hò
ng

 Q
uả

n 
tr

ị t
hự

c 
hi

ện
 k

iể
m

 tr
a,

 g
iá

m
 s

át
 tà

i s
ản

 n
hà

 tr
ườ

ng
 th

eo
 K

H
 

(n
ếu

 c
ó)

. 

+
 P

hố
i h

ợp
 c

ác
 k

ho
a 

th
ực

 h
iệ

n 
ki

ểm
 tr

a 
qu

á 
tr

ìn
h 

th
ực

 tậ
p 

tạ
i d

oa
nh

 n
gh

iệ
p 

củ
a 

si
nh

 
vi

ên
 v

à 
qu

á 
trì

nh
 h

ướ
ng

 d
ẫn

 s
in

h 
vi

ên
 th

ực
 tậ

p 
củ

a 
gi

ản
g 

vi
ên

. 

+
 P

hố
i h

ợp
 c

ác
 k

ho
a 

th
ực

 h
iệ

n 
ki

ểm
 tr

a,
 g

iá
m

 s
át

 c
ôn

g 
tá

c 
th

ao
 g

iả
ng

, d
ự 

gi
ờ.

 

R
à 

so
át

, b
ổ 

su
ng

, c
hỉ

nh
 s

ửa
 c

ác
 q

uy
 tr

ìn
h 

ph
ục

 v
ụ 

cô
ng

 tá
c 

th
an

h 
tr

a.
 

T
ha

m
 g

ia
 c

ác
 l

ớp
 t

ập
 h

uấ
n,

 b
ồi

 d
ưỡ

ng
 n

gh
iệ

p 
vụ

, 
cá

c 
cu

ộc
 h

ọp
 c

hu
yê

n 
m

ôn
 c

ủa
 

trư
ờn

g 
(n

ếu
 c

ó)
. 
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T
hự

c 
hi

ện
 m

ột
 s

ố 
nh

iệ
m

 v
ụ 

kh
ác

 th
eo

 s
ự 

ph
ân

 c
ôn

g 
củ

a 
Lã

nh
 đ

ạo
 p

hò
ng

. 
 


